PREFEITURA MUNICIPAL DE VICOSA
DIRETORIA DE LOGISTICA
Rua Maria Geralda Paranhos, s/n - Bairro Centro - CEP 36570131 - Vigosa - MG - www.vicosa.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA N2 0112989 - ADM/DL

18 de setembro de 2025.

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.0 objeto da presente contratacdo é a Contratacdao de pessoa fisica ou juridica
especializada na prestacao de servicos de despachante veicular documentalista de
transito, necesséaria ao atendimento das atividades desenvolvidas pelas frotas das Secretarias
Municipais da Prefeitura Vigosa — MG, através da Diretoria de Logistica da Prefeitura de Vigcosa,
nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. . Média
Item Servico Quantidade Unitaria Média Total
1 Primeiro  emplacamento  incluindo 50
placas R$ 266,66 | R$ 13.333,00
2 | Transferéncia de propriedade 50 R$ 190,00 R$ 9.500.00
3 Transferéncia de propriedade com 50
substituicao de placas R$ 350,00 | R$ 17.500,00
4 |22 via de CRLV — Recibo 50 R$ 190,00 R$ 9.500.00
5 |22 via de CRLV — Licenciamento 50 R$ 40,00 R$ 2.000,00
6 Placa padrao Mercosul 40cmX13cm — 20
substituicdo (unidade) R$ 173,33 R$ 3.466,60
" Placa padrao_ l.\/Ic?rcosulI 20cmX17cm 20 RS 156,66 R$ 3.133,20
(moto) — substituicdo (unidade)
8 Registro de intencdo de venda (ATPV- 50
E) R$ 63,33 R$ 3.166,50
9 |Alteracédo de dados 20 R$ 140,00 R$ 2.800,00
10 | Mudanca de categoria 20 R$ 156,66 R$ 3.133,20
Total R$ 67.532,40

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sé@o caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do estudo Técnico Preliminar, assim fica registrado que os itens que se pretende
contratar especificados neste instrumento sdo de natureza comum por manterem padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, e por conter
especificagdes usuais no mercado.



1.3. O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme decreto n®
5.983 de 26 de dezembro de 2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.5. Como a contratacéo serd realizada por meio de credenciamento, modalidade em que néo ha
fase de lances, é fundamental que os valores estejam compativeis com os praticados no
mercado, conforme prevé o §1° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021. Por isso, adotou-se 0 média dos
valores coletados como parametro de referéncia, garantindo a economicidade, a legalidade e a
vantajosidade da contratacéo publica, e prevenindo o risco de sobrepreco.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAQZ\O
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes
Sustentaveis.

Subcontratacao

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. DA PRESTAGAO DE SERVICO

5.1 O credenciamento permitird que mudultiplos prestadores sejam habilitados simultaneamente,
garantindo maior flexibilidade, competitividade e celeridade na execugédo. O atendimento sera
realizado sob demanda, sendo que a Diretoria de Logistica da Prefeitura de Vigosa acionara os
despachantes credenciados conforme a ordem de classificacao estabelecida no credenciamento.



5.2 Uma vez acionado, o despachante terd o prazo de até 30 (irinta) dias para a entrega da
documentacéo solicitada e a conclusdo do servico demandado, sob pena de perda do direito de
execucao e acionamento do préximo credenciado na ordem de classificacao.

5.3 A execucdo dos servicos sera realizada mediante a atuagcdo direta do despachante
credenciado, acionado sempre pela Diretoria de Logistica da Prefeitura, conforme a ordem de
classificacdo estabelecida no credenciamento. Uma vez solicitado, o despachante tera prazo
determinado para apresentar toda a documentacdo necessaria, garantindo agilidade e
regularidade nos tramites junto ao DETRAN/MG.

5.4 O modelo de execucao abrange a pratica de todos os procedimentos indispensaveis a
regularizacao da frota municipal, como a emissdao de licenciamentos, transferéncias, registros,
renovacdes e demais atos administrativos de responsabilidade do 6rgao de transito. Em paralelo,
inclui-se a confeccdo e a instalacdo de Placas de ldentificacdo Veicular — PIV, em conformidade
com as especificacdes técnicas definidas pelo CONTRAN e pelas normas do DETRAN/MG,
assegurando durabilidade, legibilidade e seguranca na identificacdo dos veiculos oficiais.

5.5 Para garantir a efetividade da execugdo, a empresa contratada devera adotar mecanismos de
controle de qualidade, registrando as entregas de documentos e placas, de forma organizada e
rastredavel, de modo a permitir total transparéncia e seguranga no processo. Também sera
disponibilizado acompanhamento posterior, com suporte para esclarecimentos e eventuais ajustes
que se fagam necessarios, fortalecendo a eficiéncia e a confiabilidade do servigo prestado.

Garantia

5.6 O prazo de garantia sera aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor), quando houver.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.6 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.7 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.8 As comunicacbes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.9 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.10 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de



fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis,
dentre outros.

6.11 Em observancia aos artigos 11 e 12 do Decreto Municipal n® 5.983/2023, ficara designado
como fiscal do contrato o servidor Lidson Lehner Ferreira e como gestores do contrato a
servidor Edson Rodrigues de Nério, conforme portaria de nomeagao 14/ADM/2025.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.6 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugcao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta

g) ensejar o retardamento da execugcdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugéo do contrato;
i) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

l) Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

7.7 Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancgoes:

7.7.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.7.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
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c” e “g” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.7.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “h”, “i”, “|” e “k ” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem

a imposicao de penalidade mais grave.

7.7.4 Desqualificacdo do certame, quando praticada a conduta prevista no item “/”.

7.7.5 Multa:



7.7.5.1 Compensatoéria, para a infragcdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a
10% (dez por cento) do valor da parcela inadimplida (ressalvadas a hipotese de enquadramento
na alinea “b” ou “g”).

7.7.5.2 Compensatoria, para a infragédo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

7.7.5.3 Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “ ¢”, de 10%
(dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.7.5.4 Moratéria, para as infracdes descritas no item “g”, de 0,5% (meio por cento) pela
infracao mais 0,33% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30% por cento do contrato.

7.7.5.5 Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “h” a “k” de 10% (dez por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

7.7.5.6 Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até 0 maximo de 2% (dois por cento), pela

inobservancia do prazo fixado para apresentagao, suplementagao ou reposi¢ao da garantia;

7.7.5.6.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementagdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.8 A aplicacdo das sancbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.9 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.10 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

7.11 Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.12 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

7.13 A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.13.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.13.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das



comunicacoes a eles comprovadamente enviadas.

7.14 Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
7.14.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.14.2 as peculiaridades do caso concreto;

7.14.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.14.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.14.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgaos de controle.

7.15 Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.16 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacao de coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0S casos, o0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.17 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

7.18 As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.19 Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora
Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.6 A prestacdo de servico sera atestada conforme a periodicidade da emissdo das ordens de
servigo (OS), pelo fiscal designado, com base na efetiva prestacdo dos servicos.



8.7 A contratada devera apresentar nota fiscal correspondente ao total de servigcos solicitados na
OS.

8.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

8.9 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao
da situacao, sem 6nus ao contratante.

8.10 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

8.11 O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracao durante a andlise prévia a liquidagcao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

8.12 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirq a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugcdo do
contrato.

Liquidacao

8.13 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrda o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 72, §3° da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

8.14 O prazo de que trata o item anterior seré reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, no caso de contratagcées decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.15 Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:
8.15.1 o prazo de validade;

8.15.2 a data da emisséo;

8.15.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
8.15.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;
8.15.5 o valor a pagar; e

8.15.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.16 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impecga a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado



providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacéo
da situacao, sem 6nus ao Contratante;

8.17 A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.18 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

8.18.1 verificar a manutencgao das condi¢des de habilitacdo exigidas;

8.18.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.19 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do Contratante.

8.20 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.21 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

8.22 Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

8.23 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao da
liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

8.24 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

8.25 O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

8.26 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria



para pagamento.
8.27 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.28 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

8.29 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicoes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

8.30 E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
Julho de 2020, conforme as regras deste presente tpico.

8.31 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagcdo contratual de cumprimento de todas as
condigbes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.32 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excec¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacgao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragéo.

8.33 A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

Reajuste

8.34 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contados
da data da assinatura do contrato.

8.35 Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do indice IPCA (indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigagcbes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

8.36 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.



8.37 No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.38 Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.39 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entao em vigor.

8.40 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.41 O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Licitacdo, na
modalidade INEXIGIBILIDADE, por credenciamento.

Exigéncias de habilitacao
9.2 Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.2.1 Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
9.2.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou

contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.2.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.? 77, de 18 de margo de 2020.



9.2.5 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.2.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.2.7 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdées ou da

consolidagao respectiva.
Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista — Pessoa Juridica

9.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

9.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) pessoa
juridica;

9.3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.3.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou

sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.3.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.3.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaracado da Fazenda respectiva do

seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.3.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.



Habilitacao — Pessoa Fisica
9.4.1 Cépia da Carteira de Identidade ou outro documento de identificacdo valido com foto.

9.4.2 Fotocépia do Comprovante de residéncia da pessoa fisica. Consideram-se como
documentos habeis a comprovacdo de domicilio: faturas de &gua, luz, telefone, IPTU, de
instituicdo bancaria/financeira, expedidos por 6rgaos oficiais das esferas municipal, estadual ou
federal, e contrato de locacdo de imdvel devidamente registrado. O comprovante devera estar
com prazo de emissdo NAO SUPERIOR A 90 DIAS, sendo que em caso de residir com terceiros,

devera ser juntado o documento referido e declaracao de residéncia;
Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista — Pessoa Fisica

9.4.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.4.4 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa

a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.4.5 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa

a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.4.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

Qualificacao Técnica — Pessoa Fisica e Juridica

9.5.1 Para os itens 6 e 7 deverdo ser apresentados Certificado de credenciamento junto ao
DETRAN/MG, comprovando a sua autorizagdo para realizar o servico de emplacamento de

veiculos.

9.5.2 Prova de Inscricao no Conselho Federal dos Despachantes Documentalistas do Brasil
(CFDD-BR).

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.6 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as

exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente

apresentados em traducéo livre.



9.7 Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro

que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.8 Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

9.9 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, € no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.10 Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do

recolhimento dessas contribuicoes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 115.533,10 (Cento e quinze mil
quinhentos e trinta e trés reais e dez centavos), conforme custos unitarios apontados na
tabela contida no item 1.1

11. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

11.6 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Prefeitura Municipal de Vigosa, sob as seguintes dotacdes:
Pessoa Juridica 15.451.0029.2.361339.039 - Ficha 2048 e Pessoa Fisica
04.122.0001.2.035.339036 Ficha 111

11.7 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes quando couber sera indicada
apds aprovacado da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.6 As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

12.7 Este Termo de Referéncia se vincula ao Edital licitatério que Ihe deu causa e por conseguinte
a todos os documentos relacionados a realizacao desta licitagcdo como o DFD, ETP, contrato e
demais documentos que vierem a surgir.



Vicosa, 15 de setembro de 2025.

Joao Inacio Cunha e Souza
Secretario Municipal de Administracao

Documento assinado eletronicamente por Adriano Luiz de Oliveira Figueiredo Salgado,
Coordenador do Setor de Gestao e Monitoramento de Frotas, em 18/09/2025, as 13:59,
conforme art. 12, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Lidson Lehner Ferreira, Diretor de Logistica, em
18/09/2025, as 14:03, conforme art. 12, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

1
Sel o
assinatura L
eletrbnica

—
-ail

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Joao Inacio Cunha e Souza Gomes, Servidor(a)
Publico, em 18/09/2025, as 14:07, conforme art. 12, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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